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1. LOGIN MEMBER 
1. Akses Tel-U Open 

Library di 
http://openlibrary.telkom
university.ac.id 
 

2. Login dengan 
menggunakan account 
SSO (akun Igracias) 

 
3. Pencarian Katalog 

 
4. E-Publications 

 
5. Tampilan showcase 

buku terbaru atau 
terpopuler 

 
6. Tampilan “News”, 

silahkan klik di judulnya 
untuk mengetahui 
informasi lebih lanjut 

 
7. Tampilan Informasi 

Penting yang berkaitan 
dengan Peraturan dan 
ketentuan Tel-U 
Openlibrary 

 
8. E-Journal yang 

dilanggan dan dapat 
diakses  
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1. LANJUTAN 
9. Contact Tel-U 

Openlibrary 
 

10.  Informasi E-book, 
check Plagiarism, dan 
e-catalogue 

 
11. Lokasi dan jam layanan 

Tel-U Openlibrary 
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2. SEARCH KATALOG dari HOME 
1. Klik menu “Katalog” 

 
2. Masukkan kata kunci 

dan klik “Search” 
 
3. Pencarian lebih 

detail dapat 
memanfaatkan 
“Advanced Search”, 
masukkan kata 
kunci, kata kunci 
dapat lebih dari satu 
kategori, kemudian 
klik “Cari” atau 
tekan enter. 

 
4. Hasil pencarian. 

Show case hasil 
pencarian. 

 
5. Tampilan Ulasan 

Terbary, silakan klik 
di judul untuk 
mengetahui 
informasi katalog. 
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3. SEARCH KATALOG SETELAH LOGIN  

3. SEARCH KATALOG SETELAH LOGIN 

 

1. Katalog & 
Koleksi -> 
Katalog 

 
2. Klik SEARCH -> 

Masukkan 
kategori, 
kategori bisa 
lebih dari satu -> 
Klik FILTER 

 
3. Jumlah koleksi 

yang ada, 
Silahkan di klik 
untuk 
mengetahui 
koleksi yang 
tersedia dan 
lokasinya 
dimana (Apabila 
perpustakaan 
lebih dari 1 
lokasi) 
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4. DOWNLOAD E-BOOK / SOFTFILE 
1. Pastikan sudah login, 

indikator sudah login 
yaitu muncul 
identitas anda di 
kanan atas 
 

2. Katalog & Koleksi -> 
Katalog 

 
3. Search katalog, 

apabila ingin mencari 
e-book masukkan 
kategori jenis “Buku 
– elektronik (E-
Book)” 

 
4. Download file disini 

 
5. Tersedia Format 

Flippingbook (e-book 
3 dimensi) 
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5. AKSES FLIPPINGBOOK 
1. Pastikan sudah login, 

indikator sudah login 
yaitu muncul identitas 
anda di kanan atas 
 

2. Katalog & Koleksi -> 
katalog 

 
3.  Search katalog, 

apabila ingin mencari 
e-book masukkan 
kategori jenis “Buku-
elektronik (E-book)” 

 
4. Klik “tersedia format 

flipbook” untuk 
tampilan flipping book 
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6. PERPANJANGAN ONLINE 

 

 

1. Pastikan sudah login 
2. Katalog & Koleksi -> 

Penelusuran 
Peminjaman 

3. Perpanjangan Online 
hanya bisa dilakukan 
H-1 dari jatuh tempo 
pengembalian. 

4. Klik “Extend” 
5. Pastikan Perpanjangan 

Online sukses dengan 
melihat status 
perpanjangan & 
tanggal Harus Kembali 
berubah  
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          7. USULAN KATALOG  

1. Pastikan sudah 
login, indikator 
sudah login yaitu 
muncul identitas 
anda di kanan 
atas 
 

2. Katalog & Koleksi 
-> Usulan katalog 

 
3. Klik “New” 
 
4. Isi form usulan 

dengan lengkap 
 
5. Klik “SAVE” maka 

data akan terkiirm 
ke admin Library 
untuk dicek dan di 
proses apakah di 
approve atau 
tidak.  
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8. NOTIFICATION ENGINE 
     Setiap transaksi ada notifikasi ke email dan sms. Pastikan data email dan no telepon anda update di MasterData  

 

1. Contoh notifikasi 
Ketersediaan 
koleksi. Notifikasi 
ketersediaan 
akan dikirim 
apabila kita 
melakukan 
permintaan 
dengan 
melakukan klik 
“Kirim Notifikasi 
jika tersedia” 

 
2. Contoh notifikasi 

SMS dan Email 
Peminjaman 

  
3. Contoh notifikasi 

keterlambatan 
pengembaliam 

 
4. Contoh notifikasi 

pengembalian 
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9. COLLABORATION ENGINE 
Diskusi antar member untuk membahas suatu katalog  dengan memberi ulasan/testimoni dan komentar di katalognya  

1. Ulasan/komentar 
akan muncul di 
halaman katalog 

 

Cara membuat 
Ulasan: 
 
2. Masuk ke menu 

Katalog & Koleksi 
-> katalog 

 
3. Cari bahan 

pustaka yang 
akan kita beri 
ulasan/testimoni 

 
4. Klik di bagian 

judul katalog 
 

5. Isi form ulasan 
dengan lengkap, 
kemudian Save 

 
6. Kita juga dapat 

membagikan 
informasi bahan 
pustaka yang kita 
rekomendasikan 
di social Media  
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10. Knowledge Management - Upload Riset/KaryaIlmiah/Thesis/Skripsi/TugasAkhir dan Laporan Magang 
Tel-U Open Library merupakan sarana untuk menampung seluruh submitasi karya tulis ilmiah dari mahasiswa, dosen, dan juga pegawai dengan melalui  

prosedur pemeriksaan (approval)dan reviewer team expert KBK (Kelompok Bidang Keahlian) sesuai kategori karya tulis ilmiah tersebut.  

1. Pastikan sudah login, 
indikator sudah login 
yaitu muncul identitas 
anda di kanan atas 

 
2. Dokumen -> New 
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3. Pilih workflow 

dokumen yang akan 
kita upload 
 

4. Masukkan judul, 
subject dan abstrak 

 
5. Pilih Matakuliah yang 

berkorelasi (Optional) 
 

6. Upload file yang 
dibutuhkan sesuai 
workflow yang kita 
pilih sebelumnya. Tips: 
upload file jangan 
sekaligus, tapi 
bertahap -> save, 
ulangi upload lagi file 
selanjutnya 
(Keterangan tentang 
detail file yang 
diupload lihat step 
no. 9) 

 
7. Jika isian form kita isi 

sudah lengkap dan file 
yang dibutuhkan 
sudah diupload semua 
, pilih next state : 
“Document Ready For 
Review” -> Save 
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8. Dokumen yang Sudah 
diupload dan next 
state sudah di pilih 
“Document Ready for 
review”, maka akan 
masuk ke tim reviewer 
( Catatan : dalam 
workflow 
skripsi/thesis/tugas 
akhir, reviewer adalah 
Dosen pembimbing 1) 
  

9. File 
TA/PA/Skripsi/Thesis 
yang perlu diupload di 
openlibrary 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- A. Cover (cover.pdf) 
- B. Disclaimer (Pernyataan Orisinalitas) yang sudah bertandatangan (disclaimer.pdf) 
- C. Lembar Pengesahan yang sudah bertandatangan (lembarpersetujuan.pdf) 
- D. Abstrak ( Indonesia ) (abstraksi.pdf) 
- E. Abstract (English) (abstract.pdf) 
- F. Lembar Persembahan (persembahan.pdf) 
- G. Kata Pengantar (kpdi.pdf) 
- H. Daftar Isi (daftarisi.pdf) 
- I. Daftar Gambar (daftargambar.pdf) 
- J. Daftar Tabel (daftartabel.pdf) 
- K. Daftar Istilah (daftaristilah.pdf) 
- L. Daftar Singkatan (daftarsingkatan.pdf) 
- M. Daftar Lampiran (daftarlampiran.pdf) 
 

- N. BAB 1 (bab1.pdf) 
- O. BAB 2 (bab2.pdf) 
- P. BAB 3 (bab3.pdf) 
- Q. BAB 4 (bab4.pdf) 
- R. BAB 5 (bab5.pdf) 
- S. BAB 6 (bab6.pdf) 
- T. BAB 7 (bab7.pdf) 
- U. Daftar Pustaka (dp.pdf) 
- V1. Lampiran (lampiran.pdf) 
- V2. Lampiran (lampiran.zip) 
- W. Jurnal (jurnal.pdf) 
- X. Materi Presentasi (materipresentasi.pdf) 
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11. Knowledge Management - Approval Riset/KaryaIlmiah/Thesis/Skripsi/TugasAkhir dan Laporan Magang 

Panduan singkat untuk dosen pembimbing tugas akhir dalam melakukan approval dokumen tugas akhir 

 

1. Login  di 
openlibrary.telkomuniveristy.ac.id 
menggunakan akun SSO (akun 
Igracias) 
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2. Indikator  halaman sukses login . 
Akan muncul nama ID Login  

3. Masuk ke menu “Dokumen” 
4. Klik “Search” 
5. Silakan mengisi nama pembuat 

dokumen yang akan di approve   
pada kolom “Pembuat”  

6. Klik “Filter”  

 
 
 
 

7. Keterangan bahwa dokumen ini 
Ready for Review  
 

8. Klik  “Open” dokumen yang akan 
kita approve 
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9.  Cek kelengkapan dan kebenaran 
dari tiap file. 
 

10.  Silakan klik next state dengan 
pilihan sebagai berikut: 

 
- Document Need Revision:            

dokumen telah diperiksa oleh 
pemeriksa dan dirasa perlu 
untuk diperbaiki lagi oleh 
pemilik dokumen 

- Document Approved for 
Catalog & Journal Publish Tel-U 
Proceedings: dokumen telah 
diperiksa dan jurnal dokumen 
setuju untuk di publikasikan di 
e-proceedings Tel-U 

- Document not feasible:            
dokumen telah diperiksa dan 
setuju untuk tidak 
dipublikasikan di katalog, serta 
jurnal dokumen tidak 
dipublikasikan di e-proceedings 
Tel-U 

- Document Approved for 
Catalog & Journal No Publish 
Tel-U Proceedings (Publish 
Eksternal): dokumen telah 
diperiksa dan setuju untuk 
dipublikasikan di katalog, 
namun jurnal dokumen tidak 
dipublikasikan di e-proceedings 
Tel-U (karena dipublikasikan di 
jurnal eksternal) 

- Document Approved for 
Catalog & Journal No Publish 
Tel-U Proceedings (Not 
Feasible): dokumen telah 
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diperiksa dan setuju untuk 
dipublikasikan di katalog, 
namun jurnal dokumen tidak 
dipublikasikan di e-proceedings 
Tel-U karena tidak layak  
 

11. Dosen Pembimbing dapat memberi  
catatan atau komentar kepada 
mahasiswa tentang koreksiannya 
dengan klik “Add Comment” 

 
12. Klik “SAVE”   

 
 


