
Abstrak 
 
 
Rapat merupakan salah satu kegiatan kordinasi yang dilakukan secara berkumpul 
dalam waktu yang rutin atau insidentil dan melibatkan pihak terkait seperti 
pengada rapat, notulis rapat atau sekretaris rapat, dan peserta rapat. Pengada rapat, 
notulis rapat, dan peserta rapat disini dimaksudkan adalah pejabat tinggi, dosen, 
dan pegawai yang terlibat langsung maupun tidak langsung dengan kegiatan di 
lingkup Fakultas Informatika IT Telkom. 

Selama ini pelaksanaan rapat di Fakultas Informatika IT Telkom dari mulai 
membuat undangan dan penulisan notulen rapat masih dilakukan dengan membuat 
secara manual di Microsoft Office Excel dengan format yang telah di ISO kan 
yaitu ISO 9001:2008 dan dokumen notulen hasil rapat tidak dibukukan dengan 
baik. Banyak permasalahan yang muncul, seperti sulitnya mengetahui 
perkembangan dari kegiatan kordinasi yang dilakukan dan dokumen undangan 
serta notulen rapat tercecer di banyak tempat. Pembuatan aplikasi ini bertujuan 
untuk memudahkan kerja user yaitu notulis rapat dalam melakukan tugasnya 
seperti membuat undangan dan notulen rapat yang terpadu di satu database agar 
bisa di monitoring secara berkala dan dokumen rapat tersimpan dengan baik 

Kata kunci : notulen, ISO 9001:2008, Fakultas Informatika, IT Telkom 

  


