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MANAJEMEN KEARS IPAN MODERN 

DARI KONVENS IONAL KE BASIS KOMPUTER  

Kebutuhan informasi dalam setiap kegiatan merupakan kebutuhan yang mendasar. Informasi 

dibutuhkan dalam keg iatan teknis sampai dengan kegiatan pengambilan keputusan oleh 

pemimpin. Salah satu sumber in formasi adalah rekaman data-data dalam berbagai media yang 

disebut arsip. Mengingat pentingnya peran arsip dalam mendukung aktivitas, maka perlu 

dilakukan pengelolaan arsip sedara baik dan benar melalui manajemen kearsipan. Manajemen 

kearsipan yang efektif, akan dapat menyediakan data dan informasi dengan cepat dan tepat. 

Buku ini akan membantu para pembaca untuk mendapatkan pemahaman dalam pengelolaan 

arsip, baik secara konvensional maupun secara elektronik atau berbasis computer. 

 


