ABSTRAK

Mateha Production, sebuah Rumah Produksi di Kota Bandung yang berfokus pada bidang
dokumentasi, telah mengambil langkah penting untuk meningkatkan produksinya. Pada era digital
yang semakin berkembang, mereka menyadari betapa pentingnya memiliki dokumentasi yang
terstruktur. Untuk mencapai tujuan ini, Mateha Production telah melakukan penelitian untuk
mengembangkan Standard Operating Procedure (SOP) Produksi. Proses penelitian melibatkan
berbagai tim di perusahaan, termasuk HRD, Finance, Marketing, dan Produksi. Tim Produksi
bertanggung jawab dalam mengelola produksi secara keseluruhan. Setelah melakukan analisis, akan
ada 3 SOP yang dibuat. SOP ini akan mencakup langkah-langkah alur kerja yang harus diikuti oleh

semua tim yang terlibat dalam produksi.
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