ABSTRAK

Mateha Production merupakan rumah produksi yang menyediakan jasa dokumentasi kegiatan.
Bertempat di Kota Bandung dan mulai efektif beroperasi sejak awal tahun 2023, sehingga belum
memiliki pengelolaan arus kas perusahaan yang terdokumentasikan dengan baik. Proyek Akhir ini
memiliki tujuan untuk membuat prosedur pengelolaan arus kas keuangan untuk Mateha Production,
guna membantu Finance dalam membuat Ilaporan keuangan yang jelas dan transparan.
Pengerjaannya dimulai dari riset kebutuhan perusahaan secara general dan secara spesifik untuk
masing-masing divisi yang ada. Kemudian merancang dan membuat dokumen SOP (Standard
Operational Procedure) keuangan. Dan setelahnya dilakukan rapat bersama seluruh staf Mateha
Production untuk dibahas lebih lanjut dan disesuaikan dengan kebutuhan masing-masing. Pada
pengimplementasian dokumen SOP keuangan tersebut, sangat membantu Finance dalam pembuatan
laporan keuangan dan menghasilkan laporan keuangan arus kas sederhana yang rutin disampaikan
kepada seluruh staf Mateha Production pada tanggal 28 setiap bulannya. Hingga ditulisnya laporan
Proyek Akhir ini, telah dibuat 8 dokumen SOP (Standard Operational Procedure) keuangan untuk
Mateha Production.
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